ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2022 z dnia 29.11.2022
na ustuge:
PRZYGOTOWANIE | DOSTARCZENIE POSILKOW (USLUGA
CATERINGOWA)NA WSKAZANY ADRES DLA KLIENTOW OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W KOSTRZYNIE NAD ODRA

l. Zamawiajacy:
Nabyweca : Miasto Kostrzyn nad Odra, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odra
Odbiorca /Osrodek Pomocy Spolecznej w Kostrzynie nad Odra, ul. Niepodleglosci 17,
66-470 Kostrzyn nad Odra, kontakt.ops@gmail.com, tel.95 7523033 lub 957525201

1. Tryb postepowania:
Zamowienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o udzielenie zamdwienie
0 wartosci szacunkowej nie przekracza rownowartosci kwoty 130.000,00zt-do zamowienia nie
stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. .2019)

I11.  Opis przedmiotu zamowienia:
Opis przedmiotu zamdéwienia wedlug Wspélnego Stownika Zamowien (CPV);

Kod CPV: 55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przygotowania, gotowania 1 dostarczenia gotowych
goracych positkow dwudaniowych (ustuga cateringowa) dla klientéw Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Kostrzynie nad Odra przy ul. Niepodlegtosci 17

Szczegolowy zakres zamowienia:

1. Ustuga obejmuje przygotowanie, ugotowanie i dostarczenie $rednio 20 positkow
dziennie dla dorostych osob. Podana ilo$¢ jest warto$cig szacunkowg i moze ulec
zwigkszeniu lub zmniejszeniu. O liczbie positkow Wykonawca bedzie informowany
przez Zamawiajgcego telefonicznie najpézniej w dniu wykonania ushugi, czyli tego
samego dnia do godz. 10.00.

2. Wykonawcy bedzie przystugiwatlo prawo do =zaptaty wylacznie za faktycznie
dostarczone posiftki.

3. Realizacja zamoéwienia przez pig¢ dni w tygodniu (pig¢ dni w tygodniu od
poniedziatku do piatku) z wyjatkiem przerw $wiatecznych i urlopowych.

4. Positki Wykonawca dostarczy do siedziby Osrodka Pomocy Spolecznej w Kostrzynie
nad Odra, ul. Niepodleglosci 17, w opakowaniach jednorazowych, (0sobno zupa,
osobno drugie danie).

5. Positki w opakowaniach jednorazowych powinny by¢ dostarczone w  zbiorczym
opakowaniu termoizolacyjnym gwarantujagcym utrzymanie odpowiedniej temperatury
i jako$ci przewozonych potraw.

6. Godzina dostarczenia positkéw: od 11.00 do godz. 11:30.

7. Positki powinny by¢ dostarczone w opakowaniach, na ktore Wykonawca posiada
odpowiednie atesty i certyfikaty.

8. Wykonawca bedzie dostarczal positki wlasnym transportem w sposéb  zgodny
Z przepisami sanitarnymi wlasciwymi ze wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnos$ci.
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9. Positki powinny by¢ roznorodne, niepowtarzalne w ciggu kolejnych 10 dni. Positki
muszg by¢ sporzadzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla
zywienia zbiorowego. Musza by¢ wykonane ze $wiezych artykulow spozywczych
spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawnymi w tym zakresie i posiada¢ aktualne terminy waznosci.

10. Warto§¢ odzywcza 1 energetyczna musi by¢ zgodna =z okre§lonymi normami
i wytycznymi Instytutu Zywnosci i Zywienia i uwzgledniaé¢ racje pokarmowa dla osob
dorostych. Gramatura positku po obrobce termicznej: -ziemniaki, kasza, ryz, kluski,
makaron nie mniej niz 200 g, -migso, ryba nie mniej niz 120 g, -surdwka, warzywa,
satatki nie mniej niz 150 g, -nale$niki, pierogi, kluski nie mniej niz 400 g,-zupa nie
mniej niz 500 ml.

11. W trakcie wykonywania uslugi Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ kazdorazowego
sprawdzania jakosci 1 ilo§ci dostarczonych positkow. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do dokonywania badan sprawdzajacych kalorycznos¢ i jako$¢ zamawianego
positku. W przypadku stwierdzenia, ze positek nie spelnia parametrow okreslonych
W zamowieniu Zamawiajacy kosztami badania obcigzy Wykonawce.

12. Podana w ofercie cena za dostarczenic 1 positku musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z jego przygotowaniem oraz dostarczeniem do Zamawiajacego, w tym takze
koszty transportu oraz opakowan, sztu¢coOw jednorazowych.

13. Przez caly okres trwania umowy obowigzuje stala stawka brutto za 1 positek (zgodnie
ze ztozong oferty).

14. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkow o najwyzszym standardzie,
zgodnie z normami bezpieczenstwa i standardami HACCP.

IV. Warunki realizacji zamoéwienia:

1. Powiadomienie Wykonawcy o ilosci positkow do przygotowania na dany dzien bedzie
dokonywane telefonicznie w dniu wykonania ustugi, czyli tego samego dnia do godz. 10.00.

2. Wykonawca odpowiada za przygotowanie, transport oraz dostarczenie na miejsce dostawy
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi  zywnoSci
i zywienia.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich, za szkody powstale w zwigzku
z realizacja umowy, w szczegolnosci spowodowane zatruciem pokarmowym.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ prawna i materialng wobec organdw kontroli
w zakresie wykonywanej ustugi.

5. Zamawiajagcy ma prawo do dokonania kontroli dotyczacej realizacji zamodwienia. Nadzor
nad jakoscig, iloscia 1 przestrzeganiem obowiazujagcych norm odno$nie dostarczanych
positkow sprawowac bedzie wyznaczony przez Zamawiajacego pracownik.

6. Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy
w przypadku:

a)dwukrotnego dostarczenia positkow niespelniajgcych wymagan jako$ciowych
i ilosciowych. W tym celu Zamawiajagcy moze zleci¢ przeprowadzenie badan w zakresie
ustalenia ich jakosci. Je$li badania potwierdzg nienalezyte wykonanie ustugi, Wykonawca
bedzie zobowigzany do pokrycia kosztow tych badan,
b)dwukrotnego dostarczenia positkow w godzinach pozniejszych, niz ustalone w zapytaniu
ofertowym.

7. Wykonawca przedstawia¢ bedzie Zamawiajagcemu przygotowany jadlospis wraz z opisem
alergenow, do kazdego piatku poprzedzajacego rozpoczynajacy si¢ tydzien, do godziny 15.00.
8. Rozliczenia finansowe z Wykonawca be¢dg odbywaé sie w okresach miesiecznych, do



ostatniego dnia roboczego kazdego miesiaca.

9 Wykonawca dostarczy fakture =zawierajacg ilos¢ przygotowanych w danym miesigcu
positkow (ilo§¢ bedzie kazdego dnia sprawdzana przy ich dostawie) pomnozong przez ceng
jednego goracego positku wynikajacg z przedtozonej oferty.

10 Zamawiajacy po stwierdzeniu prawidlowosci wystawienia faktury dokona jej zaplaty
W terminic 14 dni od dnia jej otrzymania. W przypadku wystgpienia niezgodnosci, faktura
zostanie zwrocona Wykonawcy. Faktura po korekcie i ponownym zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego bedzie podlegata zaptacie w terminie 14 dni od daty dostarczenia jej korekty.

11 Calkowita warto$¢ zamowienia bedzie rowna iloczynowi iloSci dostarczonych goracych
positkow razy cene jednostkowa za goracy positek.

V. Termin realizacji zamowienia:

Od 2 stycznia 2023 r. do 29 grudnia 2023 r.

VI .Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spetniajacy nastepujace warunki:

1. przedstawig aktualny odpis wlasciwego rejestru lub aktualny wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej potwierdzajacy zarejestrowang
dzialalno$¢ gastronomiczna,

2. posiadaja odpowiednia wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponuja  potencjatem
technicznym oraz personelem zdolnym do wykonania zamodwienia-Wykonawca,
przedtozy o$wiadczenie(zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego),

3. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia

4. Wykonawca dotaczy do oferty przyktadowy 10-dniowy jadlospis z gramatura dan.

VIl . Inne istotne postanowienia:

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od wyboru oferty bez podania przyczyny.
3. Termin zwigzania z ofertg -15 dni od dnia ztoZenia oferty.

VI11. Opis sposobu przygotowania oferty :

Kompletna oferta musi zawieraé:

1. Wypemhiony Formularz ofertowy wraz z zatacznikami;

2. Stosowne pelnomocnictwa w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
Wykonawcy;

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej;

4. Dokumenty i o$wiadczenia do oferty maja by¢ w formie oryginatow badz kserokopii
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem;

5. Zaleca si¢ by strony ofert byly ponumerowane spicte w sposob zapobiegajacy ich
zdekompletowaniu.



IX. Termin i miejsce zlozenia oferty

Oferta powinna by¢ zlozona poczta, kurierem lub osobiscie(decyduje data wptywu) do dnia
16 grudnia 2022 r. do godziny 15.00, w formie pisemnej, w siedzibie O$rodka Pomocy
Spotecznej w Kostrzynie nad Odra, ul. Niepodlegtosci 17, w zamknietej kopercie z dopiskiem
,»Catering-OPS”.

X. Kryteria wyboru oferty i wybor oferty

1. Wykonawca okresli: cen¢ brutto zawierajaca  ostateczng, sumaryczng cen¢ za
przygotowanie i dostarczenie jednego positku.

2. Zgodnie z art.91 ust4 Pzp, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o0 takiej samej cenie Ilub Kkoszcie i takich samych innych kryteriach oceny ofert,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy te oferty zlozyli, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:

a) Cena brutto 1 dwu daniowego positku-100 %
b) Cena brutto 1 zupy -100 %
c) Cena brutto 1 drugiego dania - 100 %

najnizsza cena oferty brutto
Liczba punktow ~ - x 100%
cena oferty ocenianej brutto

4. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwicksza ilo$¢
punktow.

5. W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane wykonaniem przedmiotu
zamdwienia

6. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN, z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

7. Oferta winna uwzglednia¢ ceng z podatkiem VAT.

8. Cena podana przez Wykonawce jest obowigzujaca przez okres wazno$ci umowy i nie
podlega waloryzacji w okresie jej trwania.

9. W przypadku zlozenia kilku ofert o takiej samej liczbie punktow, o wyborze oferty
decydowac bedzie Zamawiajacy po przeprowadzeniu rozmow z wykonawcami.

10. Zamawiajacy powiadomi wykonawcéw o wyniku postgpowania na stronie internetowej:
www. ops-kostrzyn .pl

11. W  zawiadomieniu wysylanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy.

XI. Informacje o wykluczeniu

Z udzialu w postgpowaniu wylgczone sa osoby, ktore powigzane sa z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnoSci
zwigzane z  przygotowaniem 1  przeprowadzeniem procedury wyboru = Wykonawcy,



a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b. posiadaniu udzialow lub co najmniej 10% akcji,

C. pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub  zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W zwigzku z powyzszym
Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego oswiadczenia, okreSlonego w
zalaczniku nr 3 do zapytania ofertowego. Oferenci, ktérzy nie podpisza ww. oswiadczenia
zostang odrzuceni.

XIl. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych.

XIIl. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Pani Sylwia Hildebrandt tel. 95 752 3033

XIV. Zalaczniki

1. Zalacznik nr 1 Formularz Ofertowy
2. Zalacznik nr 2 Oswiadczenie o dysponowaniu potencjalem technicznym
3. Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan

XV. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych-klauzula informacyjna

KLAUZULA INFORMACYJNA
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 =z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE. L. z 2016r. Nr 119, s.I ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych Os$rodek Pomocy Spotecznej w Kostrzynie nad Odra,
ul. Niepodlegtosci 17, 66-470 Kostrzyn nad Odra, tel. 95 7523033, e-mail
kontakt.ops@gmail.com

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem  adresu  email:  inspektor@chbi24  .pl lub  pisemnie na  adres
Administratora.

3) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym 2z prowadzeniem
niniejszego  postgpowania o  udzielenie = zamoéwienia  publicznego oraz  jego
rozstrzygnigciem, jak réwniez w celu zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia
publicznego oraz jego realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie
zaméwienia i jego archiwizacji.

4) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostgpniona w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 PZP.

5) Panstwa dane beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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6) Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda
podlegac profilowaniu.
7) W zwiazku 2z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu
nastepujace prawa:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;
e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych

osobowych (RODO);
8) Podanie przez Panstwa danych osobowych wymaganych dla realizacji $wiadczenia na
podstawie Ustawy jest obowigzkowe - nieprzekazanie danych skutkowaé bedzie

brakiem mozliwo$ci rozpatrzenia wniosku. Brak przekazania przez Panstwa danych
osobowych oznaczonych jako dobrowolne pozostaje bez wplywu na rozpatrzenie
ztozonego wniosku.

9) Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie zawartej
przez jednostke umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w zwiazku
z realizacja przyslugujacych Panstwu $wiadczen, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

10) Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w
przepisach PZP, zwiazanym =z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.



